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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra priskirtas biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy
pavaduotojy pareigybés grupei, pareigybés kodas 112036.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti priskirty uzdaviniy jgyvendinimg ir funkcijy vykdyma
(planavimas, organizavimas, vykdymas, kontrole).

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra pavaldus direktoriui.

5. Direktoriaus pavaduotojui ugdymui yra pavaldis mokytojai, pagal direktoriaus patvirtintg
mokyklos struktiirg, pareigybiy sgrasa ir kuruojamus mokomuosius dalykus.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. Turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinimg ir atitikti bent vieng i§ Siy
rekalavimy:

6.1.1. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne maZesn;j kaip 3 mety pedagoginio darbo stazg.
6.1.2. turéti magistro laipsnj, pedagogo kvalifikacijg ir ne maZesn; kaip 2 mety
pedagoginio darbo staza.

6.2. Turéti ne mazesne kaip vieny mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj.

6.3. Moketi naudotis informacinémis technologijomis.

6.4. Gerai mokeéti lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu
Nr. 1688 ,,D¢l valstybinés kabos mokeéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo”, reikalavimus.

6.5. Ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
metmenyse nustatytg ir apibudintg SeSiy kalbos mokeéjimo lygiy sistemg) mokéti bent vieng i§ trijy
Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy).

6.6. ISmanyti ir gebéti savo darbe vadovautis mokyklos veiklg reglamentuojanciais
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro jsakymais ir kitais teisés aktais.

6.7. Gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti
konsultacijas, sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir raStu.

6.8. Biiti susipazinusiam su jstaigos pagrindinés veiklos organizavimu, biudzetiniy jstaigy
finansavimo tvarka, darbo teisiniais santykiais, kuriuos reglamentuoja Lietuvos Respublikos jstatymai,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
1sakymai, uztikrinti jy optimaly valdymg ir naudojima.



11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. Strateginis planavimas ir veiklos programos: dalyvauja mokyklos strateginio plano
ir metinés veiklos programos rengime, uztikrinant ugdymo proceso tiksly jgyvendinimg ir efektyvy
iStekliy planavima.

7.2. Neformalusis Svietimas ir papildomos veiklos: organizuoja, kontroliuoja, analizuoja
ir atsako uz neformaliojo vaiky $vietimo ir popamokinés veiklos procesus ir kokybe.

7.3. Projektiné, konkursiné ir renginiy veikla: inicijuoja, skatina ir koordinuoja
tarptauting (pvz., Erasmus+) ir nacionaling projekting veikla, uztikrina mokiniy ir pedagogy aktyvy
dalyvavimg veiklose bei uztikrina sklandy mokyklos renginiy (Svenciy, atmintiny dieny) planavimg ir
vykdyma.

7.4. Koordinuoja mokiniy pavézéjima ir uZztikrina, kad bity sudaryti veiksmingi ir
saugls mokiniy atvykimo / i§vykimo tvarkarasciai, bendradarbiaujant su vezéjais.

7.5. Elektroninio dienyno administravimas: koordinuoja TAMO elektroninio dienyno
sistemos administravima: priziiiri jos funkcionaluma, duomeny tiksluma.

7.6. Organizuoja elektroniniy mokiniy pazyméjimy (EMP) uZsakyma, iSdavimg ir
administravima, uztikrina susijusiy duomeny tvarkos laikymasi.

7.7. Duomeny administravimas:

e Administruoja pedagogy registra, uztikrina duomeny atnaujinimg, tvarkg ir
patikimuma,

e Rengia ir teikia duomenis atsakingoms institucijoms;

e Organizuoja mokyklos pusmeciy ir metines 1-10 klasiy mokiniy pazangumo bei
lankomumo ataskaitas;

o Tvarko Mokiniy registrg ir Pedagogy registra;

« Renka duomenis ir organizuoja statistiniy mokyklos ataskaity pildyma Svietimo
informacinéje sistemoje (SVIS) bei uztikrina jy tvirtinima.

7.8. VieSoji komunikacija ir jvaizdis:

e Koordinuoja mokyklos komunikacija vieSojoje erdveje, uztikrina pozityvy ir
profesionaly jstaigos jvaizdj;
socialiniuose tinkluose;

o Koordinuoja mokyklos metrascio rengima;

e Vykdo mokyklos interneto svetainés priezilira, uztikrindamas ,,Bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms
apraSo* jgyvendinima.

7.9. Mokiniy priémimo ir dokumenty administravimas:

o Koordinuoja ir organizuoja mokiniy priémima j mokykla ir iSvykimg i§ jos, ju
paskirstyma j klases pagal nustatytas procediiras;

e Inicijuoja ir kontroliuoja mokymo sutar¢iy rengima, pasiraS§yma ir registravima;

e Vykdo mokiniy asmens byly prieZiiira;

e Organizuoja ir koordinuoja pazymy, pradinio ugdymo pasiekimy pazymejimy bei
5-7 ir 9 klasiy mokymosi pasiekimy pazymejimy iSdavima.

7.10. Kuruoja Mokytoju tarybos veikla.

7.11. Mokyklos estetiné aplinka: ripinasi mokyklos aplinkos estetiniu jvaizdZiu,
jaukumu; inicijuoja ir koordinuoja su mokyklos vizualiniu identitetu susijusias veiklas,
bendradarbiaujant su bendruomene.

7.12. Ataskaitos ir dokumenty rengimas: rengia ir teikia reikalingus statistinius
duomenis apie priskirtas sritis, rengia privalomas ataskaitas (pvz., apie neformalyjj Svietima, veiklg) ir
direktoriaus jsakymy projektus pagal pareigybés aprasyma.



7.13. Koordinueti ir priziiiréti mokiniy maitinimo procesa jstaigoje: sprendzia mokiniy
maitinimo organizavimo klausimus, sudaro mokiniy valgymo grafikus.

7.14. Kity pavedimy vykdymas: vykdo kitus direktoriaus jpareigojimus bei pavedimus ir
kitas teisés aktais priskirtas funkcijas, susijusias su mokyklos veikla.

7.15. Vykdo direktoriaus pareigas jam esant atostogose, komandiruotéje,
kvalifikacijos kursuose ir ligos atveju.

Susipazinau ir sutinku, legz. gavau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



